Regulamin korzystania z dziennika elektronicznego w Szkole Podstawowej nr 7
im. Stanistawa Wyspianskiego w Zabrzu

Niniejszy regulamin okresla zasady funkcjonowania i uzytkowania dziennika elektronicznego.
Celem regulaminu jest zapewnienie sprawnej komunikacji, bezpieczenstwa danych oraz
przejrzystosci uzytkowania tego dziennika w procesie nauczania.

Podstawa prawna:

1. Rozporzgdzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 19 lutego 2002r. w sprawie sposobu
prowadzenia przez publiczne przedszkola, szkoty i placowki dokumentacji przebiegu nauczania,
dziatalnosci wychowawczej i opiekuriczej oraz rodzajow tej dokumentacji (Dz. U. Nr 23, poz. 225 oraz
22003 r. Nr 107, poz. 1003, z 2009 r. Nr 116, poz. 997 oraz 2010 r. Nr 156, poz. 1047). Art. 23 p. | ust.
2 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (tekst jednolity: Dz. U. 2002 r. Nr
101 poz. 926, ze zm.).

2. Ustawa o przechowywaniu i przetwarzaniu danych osobowych: Art. 23 p. 1. ust. 2 ustawy z dnia 29
sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych, (tekst jednolity: Dz. U. 2002 r. Nr 101 poz. 926, ze zm.)

3. Rozporzgdzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 19 lutego 2002r. sprawie sposobu
prowadzenia przez publiczne przedszkola, szkoty i placowki dokumentacji przebiegu nauczania,
dziatalnosci wychowawczej i opiekuriczej oraz rodzajow tej dokumentacji (Dz. U. Nr 23, poz. 225 oraz
22003 r. Nr 107, poz. 100,32 2009 r. Nr 116, p0z.997 oraz 2010 r. Nr 156, poz. 1047).

§ 1. Informacje Podstawowe

1. W szkole funkcjonuje dziennik elektroniczny MobiDziennik firmy WizjaNet.
2. Logowanie do systemu odbywa sie przez strone: https://sp7zabrze.mobidziennik.pl.

3. Korzystanie z dziennika jest bezptatne dla ucznidw, rodzicow/opiekunéw prawnych oraz
pracownikow szkoty.

4. Dziennik elektroniczny jest podstawowym narzedziem do dokumentowania przebiegu nauczania i
komunikacji na linii szkota - rodzic - uczen. Zapisy w nim majg moc prawng i sg zgodne ze Statutem
Szkoty i Kryteriami Oceniania w Siddemce.

5. Za oprogramowanie, wtasciwe dziatanie systemu, ochrone danych osobowych umieszczonych na
serwerach oraz tworzenie kopii bezpieczenstwa odpowiada firma nadzorujgca prace dziennika
elektronicznego. Pracownicy szkoty odpowiadajg za wprowadzanie oraz edycje danych osobowych,
ktére sg im udostepnione.
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§ 2. Bezpieczenistwo i Ochrona Danych

Kazdy uzytkownik dziennika posiada witasne konto, za ktére odpowiada osobiscie. Uzytkownik
jest jednoznacznie identyfikowany w systemie poprzez swaj login i hasto.

Hasto musi sktadac sie z co najmniej 14 znakdéw, zawiera¢ mate i wielkie litery, cyfry oraz znaki
specjalne i sktadad sie z tzw. fraz hastowych (kilku losowych stéw, np. Gramy-w-Szatachy-88!
NiebieskaKaczkaPije*22? #Mlk2Kawy _Z Cukrem# ).

Obowigzuje bezwzgledny zakaz uzywania haset unikalnych dla dziennika elektronicznego w
innych serwisach (np. poczta prywatna, media spotecznosciowe, bankowos¢). Hasto do systemu
e-dziennika nie moze by¢ wykorzystywane do celéw prywatnych.

Zabrania sie udostepniania hasta osobom trzecim, wspétpracownikom oraz zapisywania go w
miejscach dostepnych dla oséb postronnych (np. na kartkach przy komputerze, na tablicy

informacyjnej).
Hasto poczatkowe stuzy wytgcznie do pierwszego zalogowania.
Wszyscy uzytkownicy sg zobowigzani do aktywacji i stosowania uwierzytelniania

dwusktadnikowego (np. kod SMS lub aplikacja mobilna, e-mail stuzbowy) jako dodatkowego
kanatu weryfikacji tozsamosci.

Przed zalogowaniem nalezy sprawdzi¢ poprawnos¢ adresu URL oraz obecnos¢ certyfikatu
bezpieczenstwa (ktddki).

Niezaleznie od typu uzywanego sprzetu (stuzbowy lub prywatny), uzytkownik ma obowigzek
odrzucania funkcji zapamietywania haset w przegladarkach oraz blokowania ekranu przy
kazdorazowym odejsciu od urzadzenia.

Po zalogowaniu uzytkownik ma obowigzek sprawdzi¢ date i czas ostatniego udanego
logowania. W przypadku stwierdzenia niescistosci, nalezy niezwtocznie powiadomic
administratora dziennika elektronicznego.

Po zakonczeniu korzystania z systemu lub w trakcie przerwy, uzytkownik musi dokonac
poprawnego wylogowania za pomocg dedykowanego przycisku. Samo zamkniecie okna
przegladarki nie konczy sesji w sposéb bezpieczny.

Dopuszcza sie prace na sprzecie prywatnym pod warunkiem posiadania aktualnego systemu
operacyjnego oraz oprogramowania antywirusowego/antyspyware.

Zabrania sie logowania poprzez publiczne, niezabezpieczone sieci Wi-Fi; poza szkot3 zaleca sie
korzystanie z osobistych hotspotéw mobilnych.

Poprzez login i hasto uzytkownik jest jednoznacznie identyfikowany w systemie. Przestanie ta
drogg zarzadzenia dyrektora do nauczyciela jest prawnie rownoznaczne z zapoznaniem sie z
nim na radzie pedagogiczne;j.

W przypadku utraty hasta, podejrzenia jego wykradzenia lub ujawnienia danych, uzytkownik
musi natychmiast poinformowaé administratora dziennika elektronicznego, ktéry zawiadamia
Inspektora Ochrony Danych.

Wszystkie dane zawarte w dzienniku sg poufne. Ujawnienie poufnych danych z dziennika
wynikajgce z niedopetnienia zasad bezpieczenstwa (réwniez przy korzystaniu z prywatnego
sprzetu) skutkuje takimi samymi konsekwencjami dyscyplinarnymi i prawnymi jak w przypadku
sprzetu stuzbowego.



§ 3. Komunikacja i przekazywanie informacji

1. Gtéwnymi narzedziami komunikacji s3 moduty WIADOMOSCI oraz KALENDARZ/SPRAWDZIANY.
2. Wiadomosci wysytane poprzez e-dziennika:

1) dla pracownikéw szkoty, rodzicéw dziecka oraz ucznidw wiadomosci, wysytane za pomoca
dziennika elektronicznego s3 oficjalng, podstawows i preferowang formg komunikacji w relacjach
szkota-rodzice-dziecko;

2) odczytanie wiadomosci w systemie jest traktowane jako skuteczne jej dostarczenie i jest
réwnoznaczne z zapoznaniem sie z jej trescig;

3) rodzic jest zobowigzany do codziennego przegladania, sprawdzania i odbierania wiadomosci;
4) okresowy brak mozliwosci uzyskania dostepu do modutu wiadomosci e-dziennika, rodzic jest
zobowigzany zgtosi¢ niezwtocznie wychowawcy dziecka drogg mailowg, uzywajac szkolnego konta na
sp7zabrze.edu.pl lub drogg telefoniczng (32/271 19 74);

5) korespondencja za pomocg dziennika elektronicznego ma charakter oficjalny, nalezy dbac o
kulture i forme wypowiedzi.

3. Kalendarz i Sprawdziany:

1) nauczyciele informujg o sprawdzianach i kartkéwkach z okreslonym w szkolnych regulacjach
wyprzedzeniem, wpisujac je w module SPRAWDZIANY.

2) w module KALENDARZ mogg by¢ umieszczane informacje o wydarzeniach szkolnych, dniach
wolnych, zebraniach i wycieczkach.

§ 4. Podstawowe prawa i obowigzki uzytkownikéw

1. Prawa i obowigzki rodzicow.

1) Majg prawo do:

a) biezgcego wgladu w oceny, frekwencje, uwagi i terminy sprawdzianéw;

b) komunikacji z nauczycielami za pomoca modutu WIADOMOSCI;

c¢) usprawiedliwiania nieobecnosci dziecka za pomocg modutu FREKWENCJA, zgodnie z zasadami
Statutu Szkoty.

2) Majg obowigzek:

a) zapoznania sie z regulaminem i zasadami funkcjonowania dziennika;

b) przestrzegania zasad bezpieczenstwa (§ 2);

c) systematycznego logowania sie na swoje konto, aby sprawdzaé postepy w nauce swojego dziecka
oraz odczytywania wiadomosci.

3) Jesli rodzic nie ma technicznej mozliwosci korzystania z e-dziennika, jest obowigzany
poinformowac o tym wychowawce klasy. W takiej sytuacji informacje bedg przekazywane w innej,
ustalonej formie lub udostepniony zostanie komputer w bibliotece szkolnej, po wczesniejszych
ustaleniach.



2. Obowigzki nauczycieli.

1) Nauczyciel jest zobowigzany do:

a) systematycznego uzupetniania dziennika: wpisywania ocen, frekwencji i celéw lekcji na biezgco,
sprawdzania frekwencji na poczatku kazdych zaje¢;

b) wprowadzania informacji o planowanych sprawdzianach z wymaganym wyprzedzeniem (§ 3);
c) regularnego sprawdzania modutu WIADOMOSCI;

d) wystawiania ocen przewidywanych i klasyfikacyjnych w terminach okreslonych w kalendarzu
szkolnym;

e) przestrzegania zasad bezpieczenstwa (§ 2) i ochrony danych osobowych.

3. Wychowawca klasy wykonuje wszystkie obowigzki nauczyciela, a takze jest odpowiedzialny za:
1) prowadzenie dokumentacji przypisanego mu oddziatu i weryfikacje danych uczniow;

2) usprawiedliwianie nieobecnosci uczniéw na podstawie informacji od rodzicéw, zgodnie ze
Statutem Szkoty (nie rzadziej niz raz w tygodniu);

3) wpisywanie ocen zachowania;

4) informowanie rodzicéw o zebraniach, zagrozeniach oceng niedostateczng i innych waznych
sprawach uczniowskich, szkolnych lub klasowych (gtéwnie przez modut WIADOMOSCI);

5) przekazanie uczniom i rodzicom danych do logowania na poczatku roku szkolnego, gdy uczen
rozpoczyna nauke w Szkole Podstawowej nr 7 w Zabrzu lub w chwili przyjecia dziecka do szkoty w
trakcie roku szkolnego;

6) przekazania rodzicom i dziecku (starsze dzieci posiadajgce konta e-dziennika) podstawowych
informacji dotyczacych korzystania z systemu dziennika elektronicznego;

7) przygotowanie i wydruk dokumentacji na koniec roku (Swiadectwa, arkusze ocen).

4. Nauczyciele — specjalisci (pedagodzy, psycholodzy, pedagodzy specjalni, logopedzi, nauczyciele
wspotorganizujacy ksztatcenie):

1) posiadaja wszystkie uprawnienia nauczyciela oraz dodatkowo wglad w dane uczniéw oraz
mozliwos¢ edycji informacji o opiniach i orzeczeniach z poradni;

2) prowadzg wtasne dzienniki zaje¢ w formie elektronicznej;

3) sg zobowigzani do systematycznego uzupetniania dziennika: wpisywania frekwencji i tematow
lekcji na biezgco;

4) regularnego sprawdzania modutu WIADOMOSCI;

5) przestrzegania zasad bezpieczenstwa (§ 2) i ochrony danych osobowych, poufnosci danych
wrazliwych, do ktérych maja dostep.

5. Dyrektor szkoty nadzoruje prawidtowe funkcjonowanie dziennika, kontroluje systematycznosc
wpisow i zapewnia srodki na jego dziatanie.

6. Szkolny administrator dziennika (wyznaczony przez Dyrektora) odpowiada za techniczng strone
systemu:

1) zarzadza kontami uzytkownikéw (tworzenie, blokowanie, resetowanie haset);

2) wprowadza plan lekcji, kalendarz szkolny i dtugotrwate zastepstwa;

3) udziela pomocy technicznej uzytkownikom;

4) w przypadkach razgcego naruszenia zasad uzytkowania konta moze, na wniosek Dyrektora szkoty,
zawiesi¢ aktywnos¢ tego konta i okresowo przejgc kontrole nad dostepem do niego;

5) kontaktuje sie z firmg WizjaNet w sprawach technicznych;

6) przeprowadza archiwizacje danych.



§ 5. Procedura awaryjna

1. W przypadku awarii systemu (braku dostepu do Internetu, awarii serwera, itp.) nauczyciel ma
obowigzek:

1) stworzy¢ papierowy formularz awaryjny ( zatacznik nr 1);

2) udokumentowadé w nim temat lekcji, obecnos¢ uczniéw oraz wszystkie pozostate, wymagane
informacje;

3) po zakoniczeniu zaje¢ zda¢ podpisany formularz do gabinetu wicedyrektora szkoty, zachowujac dla
siebie kserokopie umozliwiajacg uzupetnienie danych w e-dzienniku po ponownym uzyskaniu do
niego dostepu.

2. Nauczyciel jest zobowigzany do uzupetnienia wpiséw w dzienniku elektronicznym

niezwtocznie po usunieciu awarii.

3. Szkolny administrator jest odpowiedzialny za poinformowanie Dyrektora, nauczycieli o awarii oraz
za przywrdcenie dziatania systemu.

§ 6. Postanowienia koncowe

1. Dokumentacja papierowa i elektroniczna zarchiwizowana z e-dziennika przechowywana jest w
bezpiecznym miejscu (szafa pancerna w pomieszczeniach administracyjnych szkoty).

2. Warunkiem korzystania z dziennika elektronicznego jest:

1) zapoznanie sie i akceptacja niniejszego regulaminu — dotyczy to pracownikéw szkoty oraz
rodzicow; uczniowie potwierdzajg ten fakt wychowawcy klasy, na poczatku roku szkolnego, po
otrzymaniu dostepu do swojego konta;

2) zapoznanie sie z informacjami o zasadach uzytkowania e-dziennika w linku o nazwie ,,Pomoc” i
»Instrukcje” (dostep do nich jest mozliwy po zalogowaniu sie na swoje konto e-dziennika);

3) przestrzeganie w trakcie uzytkowania e-dziennika wszystkich regulacji i zasad organizujgcych prace
Szkoty Podstawowej nr 7 w Zabrzu (np. Statutu Szkoty).

3. Regulamin wchodzi w zycie zarzgdzeniem Dyrektora Szkoty.



Zakgcznik nr 1

AWARYJINY DZIENNIK LEKCYJNY
(formularz zastepczy w razie niedostgpnosci dziennika elektronicznego)

Nazwa szKkoly: ..........coooii
Klasa / Grupa: ..o
Data: ..o,

Imie¢ i nazwisko nauczyciela: ....................ccooenen,

Nr lekcji
Godzina lekcyjna
Przedmiot
Temat zaj¢é

Lista obecnych
Nieobecni
Spdznienia
Oceny czastkowe
Uwagi |

Podpis nauczyciela: ...,



